PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

DIDATTICA 1

Giornalmente 8.00/14.00 salvo martedi 09.30/16.00 e sabato 8.00/13.30

¢ Richiesta di appuntamenti con il Dirigente Scolastico

¢ Iscrizioni classi prime ed intermedie - trasferimenti — ritiri, orientamento in
ingresso

¢ inserimento dati Organico classi sul portale Sidi

e Esami di Stato con tutte le pratiche relative, compresi i rapporti con
I'USP e le Commissioni, plico telematico

¢ Richieste di passaggi da altre scuole/corsi e gestione dei relativi Esami di
Passaggio

» Gestione candidature di esterni al’Esame di Stato con relativi Esami di

idoneita

Scrutinio elettronico

Statistiche varie

Trasmissione flussi al SIDI (frequenza, scambi ed esami)

Gestione sito di supporto a Presidenza, Vicepresidenza e Dsga

Adempimenti connessi al Registro Elettronico, in particolare il seitore

ricevimento parenti

Predisposizione materiale per i Corsi di Recupero, per gli Scrutini per gli

esami di settembre, per i Consigli di Classe o di Materia

Sportello

Libri di testo solo classi Ascoli

Appoggio a docenti e Presidenza per inserimento dati su diversi portali

Gestione convenzioni ASL

Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

DIDATTICA 2

Giornalmente 8.00/14.00 salvo giovedi 10.00/16.00

Iscrizioni classi prime- trasferimenti — ritiri — richiesta /trasmissione
documenti (fascicoli}, orientamento in uscita

Certificati vari, richieste conferme titoli di studio

Adempimenti relativi alle richieste di Accesso agli Atti

Tenuta e aggiornamento fascicoli studenti — archiviazione pratiche relative
Scrutinio elettronico

Generazione password per consultazione Registro Elettronico (Docenti e
Famiglie)

Predisposizione materiale per i Corsi di Recupero, per gli Scrutini, per i
Consigli di Classe o di Materia

Comunicazione a famiglie ed alunni da parte della Presidenza

Esami di Stato con tutte le pratiche relative, compresi i rapporti con le
Commissioni

Statistiche varie

Adempimenti connessi al Registro Elettronico

Sportello

Gestione pratiche inerenti agli alunni DVA in coordinamento con i docenti
responsabili

Gestione pratiche viaggi di istruzione e stage

Inserimento dati ASL sul portale dedicato

Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

DIDATTICA 3
Giornalmente 8.00/14.00
e Iscrizioni classi prime - trasferimenti — ritiri
e Certificati vari, richieste conferme titoli di studio
e Tenuta e aggiornamento fascicoli studenti — archiviazione pratiche relative
e Ritiro e archiviazione diplomi lll media
o Generazione password per consultazione Registro Elettronico (Docenti e

Famiglie)

Scrutini

Gestione infortuni alunni sede Ascoli

Predisposizione e relativo invio della corrispondenza, rapporti con la Posta
Predisposizione materiale per i Corsi di Recupero, per gli Scrutini, per i
Consigli di Classe o di Materia

Controllo e gestione tasse scolastiche — compilazione Diplomi — consegna
Diplomi

Preparazione tesserini per l'uscita anticipata

Predisposizione elenchi aggiornati degli alunni esonerati dall'lRC
Sportello

Gestione e predisposizione materiale per le Elezioni dei rappresentanti
negli Organi Collegiali e relative nomine

Gestione prove Invalsi

Gestione documentazione vaccinazioni sede Ascoli

Esoneri di educazione fisica sede Ascoli

Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

PERSONALE 1

Giornalmente 8.00/14.00

Contratti docenti inserimento Sidi — registro contratti docenti

Inserimento e trasmissione assenze e relativa comunicazione SIDI e DPT
Gestione graduatorie definitive, rettifiche ed aggiornamenti, convocazione
supplenti, nomina docenti e comunicazione entro i termini previsti dalia
normativa al Centro per 'impiego

Corrispondenza con DPT e Ragioneria Territoriale per quanto di
competenza

Segnalazione scioperi informatizzata e rilevazione scioperanti CSA
Acquisizione e trasmissione SIDI per quanto di competenza (trasferimenti
— Esami di Stato, conferme o proroghe del rapporto di lavoro in relazione
alla partecipazione agli esami di Stato)

Graduatorie interne del personale docente

Pratiche relative al periodo di prova del personale docente e conferma in
ruolo

Pratiche di ricostruzione, pensioni docenti — organico mod. K1

Pratiche di part-time docenti

Segnalazione assenze sede Vicepresidenza e sede Via Pisacane
Infortuni docenti e ata sede Ascoli

Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

PERSONALE 2

Giornalmente 8.00/14.00

Segnalazione assenze sede vicepresidenza e sede via Pisacane
Gestione graduatorie definitive, rettifiche ed aggiornamenti, convocazione
supplenti

Nomina e contratti Ata e comunicazione entro i termini previsti dalla
normativa al Centro per |'impiego

Inserimento e trasmissione assenze e relativa comunicazione SIDI e DPT
Corrispondenza con DPT e Ragioneria per quanto di competenza
Assemblee sindacali — ore di partecipazione, incarichi Ata

Trasferimenti Ata e part-time

Gestione cartellini orario personale Ata (scarico giornaliero e prima
verifica)

Pratiche relative al periodo di prova del personale Ata e conferma in ruolo
Pratiche di ricostruzione di carriera e pensioni Ata

Sostituzione Collaboratori scolastici assenti ai fini vigilanza e pulizia
Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

PERSONALE 3
Giornalmente 8.00/14.00

Richiesta e trasmissione fascicoli personali

Richiesta documentazione per ricostruzione di carriera e pensionamenti
Archiviazione pratiche

Pratiche relative a! periodo di prova del personale Ata/Docenti e conferma
in ruolo

Inserimento assenze docenti/ata in Axios e al Sidi

Segnalazione assenze sede Vicepresidenza e sede Via Pisacane
Segreteria digitale per quanto di competenza

Lettere di incarico Docenti

Individua .
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

AMMINISTRATIVA 1

Orario di servizio: Giornalmente 8.00/14.00

_ }/w e f oz 10

Abbonamenti e supporto per acquisizione di beni e servizi

Utilizzo palestre da parte di associazioni sportive esterne

Gestione magazzino con tenuta registro informatico di facile consumo
Verbali di collaudo

Contratti di assistenza

Contratti di utilizzo di impianti sportivi esterni

Inventario e discarichi inventariali e ricognizioni periodiche dei beni mobili
Tirocinio docenti ed alunni

Prenotazioni viaggi e visite di 1 giorno e supporto contabile viaggi
Archiviazione mandati, reversali con relativi collegati

Segreteria digitale per quanto di competenza

Libri di testo Pisacane




PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

AMMINISTRATIVA 2

Orario di servizio: Giornalmente 8.00/14.00

¢ Anagrafe delle prestazioni e degli incarichi

o Supporto ai progetti integrativi dell'offerta formativa sul versante
finanziario

» Raccoita istanze di liquidazione del Personale, prima verifica delle

medesime, formazione tabelle di liquidazione, formazione ordinativi di

pagamento a valere sul Programma annuale, miglioramento offerta

formativa, ore eccedenti, liquidazione Bonus Docenti

Liquidazioni per Esami di Stato

Rimborsi alle famiglie

Gestione conto corrente Postale

Procedure modelli cud, tfr, uniemens, f24, pa04

Conguaglio contributivo e fiscale pre 96

Dichiarazione annuale IRAP e dichiarazione annuale dei sostituti

d'imposta mod. 770

Versamenti i.v.a.

Assegno per il nucleo familiare

Pagamenti per abbonamenti a riviste e pericdici

Archiviazione mandati e reversali con relativi allegati

Contratti esperti esterni

Contratti ore eccedenti

Richieste prestiti decennale e pluriennale Inps

Gestione rilievi Inps e Agenzia delle Entrate anno corrente e anni passati

Segreteria digitale per quanto di competenza

Scarico Pec

Sportello economato (docenti, ata, esperti esterni, tutori)
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

AMMINISTRATIVA 3
Orario di servizio: dal Lunedi al Venerdi 08.30/14.30 Sabato 08.00 — 14.00

e Protocollo in entrata ed in uscita nei casi di urgenza, archiviazione

pratiche, affissione degli atti all'albo della scuola (e defissione)

Segreteria Digitale

Circolari sindacali ed esterne

Consegna agli uffici interessati della posta protocollata

Richiesta manutenzioni cittd metropolitana — Comune — Soggetti esterni

preposti

« Estrazione posta elettronica ministeriale & controllo comunicazioni sui siti
Usr AT Milano e Usr Lombardia

o Utilizzo aula magna da parte di esterni e riscaldamento della medesima

Trasmissione e-mail, videoscrittura e invio comunicazioni varie date da DS

e dsga

Supporto gestione atti amministrativi sicurezza Dig. 81/2008

Gestione materiale magazzino con registro informatico di facile consumo

Supporto procedimenti di acquisizione di beni e servizi (buoni d'ordine)

Convocazione Giunta d'Istituto + Consiglio d'lstituto e gestione di tutti gli

atti amministrativi

Convocazione RSU

Variazione allarme

o Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

PISACANE 1

Giornalmente 07.48/14.00 salvo il sabato 08.00/13.00 (sede Pisacane)

Segnalazione assenze Vicepresidenza sede e Via Pisacane
Certificati vari (frequenza, iscrizione, promozione)

Ritiro diplomi lll media

Scrutini

Generazione password per consultazione Registro Elettronico
(Docenti e Famiglie) alunni

Sportello alunni - genitori

Circolari interne

Infortuni alunni e personale sede Pisacane

Esoneri educazione fisica

Durante |la sospensione delle attivita didattiche il servizio € prestato
nella sede di piazza Ascoli

Assegnazione classi docenti in axios

Scarico posta

Supporto libri di testo Pisacane

Alternanza scuola/lavoro

Segreteria digitale per quanto di competenza.

J//ku& i @

i\



PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

PISACANE 2

Giornalmente 07.45/13.45 (sede Pisacane)

Segnalazione assenze Vicepresidenza sede e Via Pisacane
Adempimenti connessi al registro elettronico (password alunni e
genitori)

Gestione infortuni alunni e personale docente ed ATA sede Pisacane
Elezione organi collegiali — consulta studenti — etc. nomine relative
agli eletti in collaborazione con la collega Consiglio

Durante la sospensione delle attivita didattiche il servizio e prestato
nella sede Ascoli

Circolari interne

Sportello docenti

Protocollo

Scarico posta

Predisposizione elenchi e tesserini aggiornati degli esonerati dal'IRC
e preparazione tesserini per l'uscita anticipata e di religione +
inserimento scelta

Richiesta assistenza per fotocopiatrici, allarme e riparazioni varie
Gestione documentazione vaccinazioni sede Pisacane
Certificazioni inglese, spagnolo, tedesco e lingue orientali, gestione
sede e succursale

Viaggi di istruzione sede Pisacane

Segreteria digitale per quanto di competenza.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

INFORMATICA 1
Orario di servizio: dal Lunedi al Sabato 8.00-14.00

Riferimenti: Tabella A Area B e art. 53 comma 3 del ccnl scuola del 29/11/2007

Conduce, sotto il profilo tecnico, il laboratorio d’informatica di p. Ascoli garaniendone la
costante efficienza.

Fornisce supporto tecnico ai docenti nella preparazione dell’attivita didattica, secondo le
direttive ricevute dagli stessi docenti.

Segnala all’ufficio preposto danni e anomalie varie.

Assicura il supporto tecnico allo svolgimento delle attivita didattiche di laboratorio.

Provvede alla manutenzione e pulizia delle sirumentazioni all’interno del laboratorio.

Supporto tecnico alla didattica e manutenzione aule laboratorio.

Preleva prodotti e materiali occorrenti al laboratorio dal personale addetto e consegna il
materiale obsoleto e non funzionante,

Conserva e controlla gli strumenti audiovisivi.

Collabora con i docenti responsabili del laboratorio e I'ufficio preposto all’acquisto di pertinenti
beni e servizi per quanto di competenza fornendo il supporto tecnico.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

FISICA
Orario di servizio: dal Lunedi al Sabato 8.00-14.00

Riferimenti: Tabella A Area B e art. 53 comma 3 del cenl scuola del 29/11/2007

Conduce, sotto il profilo tecnico, il laboratorio di chimica e fisica di p. Ascoli garantendone la
costante efficienza.

Fornisce supporto tecnico ai docenti nella preparazione dell’attivita didattica, secondo le
direttive ricevute dagli stessi docenti.

Segnala all’ufficio preposto danni e anomalie varie.

Assicura il supporto tecnico allo svolgimento delle attivita didattiche di laboratorio.

Provvede alla manutenzione e pulizia delle strumentazioni all’interno del laboratorio.

Preleva prodotti e materiali occorrenti al laboratorio dal personale addetto e consegna il
materiale obsoleto e non funzionante.

Conserva e controlla gli strumenti audiovisivi.

Collabora con i docenti responsabili del laboratorio e I'ufficio preposto all’acquisto di pertinenti
beni e servizi per quanto di competenza fornendo il supporto tecnico.

Opera, altresi, presso il laboratorio di fisica e chimica sede via Pisacane, garantendone
I’efficienza ed assistendo I’attivita didattica secondo il calendario di funzionamento dello stesso
laboratorio.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

INFORMATICA 2

Orario di servizio: dal Lunedi al Sabato 8.00-14.00

Riferimenti: Tabella A Area B e art. 53 comma 3 del cenl scuola del 29/11/2007

Conduce, sotto il profilo tecnico, sinergicamente con il collega, il laboratorio di lingue e il
laboratorio di informatica garantendo la costante efficienza dei medesimi.

Fornisce supporto tecnico ai docenti nella preparazione dell’attivita didattica, secondo le
direttive ricevute dagli stessi docenti.

Segnala all’ufficio preposto danni e anomalie varie.

Assicura il supporto tecnico allo svolgimento delle attivita didattiche di laboratorio.

Provvede alla manutenzione e pulizia delle strumentazioni all’interno dei laboratori.

Supporto tecnico alla didattica e manutenzione aule laboratorio.

Preleva prodotti e materiali occorrenti ai laboratori dal personale addetto e consegna il materiale
obsoleto ¢ non funzionante.

Conserva e controlla gli strumenti audiovisivi.

Collabora con i docenti responsabili dei laboratori e ’ufficio preposto all’acquisto di pertinenti
beni e servizi per quanto di competenza fornendo il supporto tecnico.

Spazi assegnati: laboratorio linguistico, tutto il 2° piano, tutto il piano rialzato, piano
seminterrato, aula H, ufficio di segreteria, aula magna in collaborazione con Celentano.
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PIANO DI LAVORO DEFINITIVO A.S. 2018/19

INFORMATICA 3

Orario di servizio: dal Lunedi al Sabato 8.00-14.00

Riferimenti: Tabella A Area B e art. 53 comma 3 del ccnl scuola del 29/11/2007

Conduce, sotto il profilo tecnico, sinergicamente con il collega, il laboratorio d’informatica € il
laboratorio di lingue garantendo la costante efficienza dei medesimi.

Fornisce supporto tecnico ai docenti nella preparazione dell’attivita didattica, secondo le
direttive ricevute dagli stessi docenti.

Segnala all’ufficio preposto danni e anomalie varie.

Assicura il supporto tecnico allo svolgimento delle attivita didattiche di laboratorio.

Provvede alla manutenzione e pulizia delle strumentazioni all’interno dei laboratori.

Supporto tecnico alla didattica e manutenzione aule laboratorio.

Preleva prodotti e materiali occorrenti ai laboratori dal personale addetto e consegna il materiale
obsoleto e non funzionante.

Conserva e controlla gli strumenti audiovisivi.

Collabora con i docenti responsabili dei laboratori e I’ufficio preposto all’acquisto di pertinenti
beni e servizi per quanto di competenza fornendo il supporto tecnico.

Spazi assegnati: aula informatica, tutto il 3° piano, tutto il 1° piano, palestre, aula docenti,
ufficio della vicepresidenza, aula magna in collaborazione con Sutera.
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VIRGILIO
Licen Statale
Classico - Linguistico - Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 1

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

—

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07.55-13.55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 11:00-17:00 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55
Pulizia:
Impennate
tutte del
1° piano, 2°
Aula 103 . . ’
1° piano Biblioteca Aula 112 D e Aula docenti | P'2"° latp
personale aeronautica e
Mille e piano
terra lato
aeronautica
Bagno m. 1° Aula 132
piano lato 1° piano
aeronautica Mille
Sorveglianza:
1° Piano lato
aeronautica
Altri incarichi:
.
(
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Posta certificata; MIPMOS50003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515- 02713738 — Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliusiivirgil.it
Via Pisacane 11/A  Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329
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ASCOLI 2

IRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 = 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 = 20129 MILANQ

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07:00-13:00 | 06:45-12:45 07:00-13:00 | 07:00-13:00 06:45-12:45 07:00-13:00
Pulizia:
Ufficio Sala copie e
Ufficio Ufficio didattica - . PIE€ 1 Ufficio
. . . . Scale centrali | sala server | . . .
Presidenza vicepresidenza | Ufficio iano amministrativa
didattica 2 P
Cie e Bagni
Ufficio Dsga C_omdmo ! docenti M. e | Antibagno
piano centrale F
Sorveglianza:
1° piano
centrale

Altri incarichi:

Esposizione sacchi

sede Ascoli
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Tel, 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 1 /A Tel 02747707 = 02714320 TFax 02745329
Posta certificata: MIPMO350003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www liccovirgilio.mi.gov.it
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I"IRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico - Scicnze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 3

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07:00-13:00 | 06:45-12:45 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 06:45-12:45 | 07:00-13:00
Pulizia:
. Corridoio S G Aula
Scale esterne | Atrio centrale spogliatoi — L
Sala stampa | . . centrale p. . ricevimento
ingresso ingresso bagni e .
terra 1r genitori
scalini
Corridoio . Aula di
Magazzino
aula magna sostegno
Sorveglianza:

Atrio centrale

Altri incarichi:

Esposizione sacchi

sede Ascoli
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Posta certificata: MIPMO50003@pec.istruzione.it - Sito web: www.liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329
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Classico - Linguistico - Scientifico — Scienze Umane

FIRGILIO
Liceo Statale

Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, |1 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 4

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
08:30-14:30 | 07:50-13:50 | 07:50-13:50 07.50-13.50 07:50-13:50 | 07:50-13:50
Pulizia:
Aula 003 Aula 004 Aula 005 Aula 006 Bagni maschi | Corridoio
. . . . p1ano terra prano terra
piano terra piano terra piano terra piano terra . .
aeronautica aeronautica
Atrio bar Scale cortile Scala m{ema Scz;le esterne
aeronautica atrio bar
Sorveglianza:
Piano terra
lato
aeronautica

Altri incarichi:

e g,z B W

Tel. 027382515 - 02713738 ~ Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it

Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02714320
Posta certificata: MIPMO50003@pec.istruzione. it - Sito web: www liccovirgilio.mi.gov.it

Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umane

Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 5

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

07:55-13:55 | 11.00-17.00 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55
Pulizia:
Aula 219 Aula 220 Aula 221 Aula 222 Aula216 Bagni M. ¢ F.
2° piano 2° piano 2° piano 2° piano 2° piano 2° piano

centrale

Corridoio Aula 215
centrale ostiali
2° piano (ripostiglio)

Sorveglianza:
2° piano
centrale

Altri incarichi:
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Posta certificata: MEPMOS50003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www. liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 < 02713738 - Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A Tl 02747707 - 02714320 Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 6

Vista la tabella A del CCNL 20607,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55
Pulizia:
Aua202  |Aula203  |Aula205  [Aula206 | Aula20s | SO
[+] 1 (=] H o M ')O - (=] H b
2° piano 2° piano 2° piano 2° piano 2° piano seronautica
Bagni M. e F. | Bagno
Asl.:‘l;lo a 2° piano lato | handicap
3 & aeronautica 2° piano
Sorveglianza:
2° Piano lato
aeronautica

Altri incarichi:

),WMKLZC, = 3%

Tel. 027382515 - 02713738 ~ Fax 0270108734 - E-MAIL: virgilius@ivirgil.it

Via Pisacance 11/A Tel 02747707 - 02714320
Posta certificata: MIPMO30003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www. liceovirgilio.mi.gov.it

Fax 02745329
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VIRGILIO
Licco Statale

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOL17

Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.I. 80107250133 - C.M.: MIPM050003

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07:50-13:50 | 07:50-13:50 | 07:50-13:50 | 07:50-13:50 | 07:50-13:50 | 08.00-14.00
Pulizia:
Sorveglianza:
Atrio centrale

Altri incarichi:

Addetta al centralino

Chiusura scuola il
sabato

el

Tel. 027382515 - 02713738 — Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliusicgiivirgil.it

Via Pisacane 11/A  Tel 02747707 - 02714320
Posta centificata: MIPMO50003@pec.istruzione.it - Sito web: www liccovirgilio.mi.gov.it

Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico - Scientifico — Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 -20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM0350003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 8

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’stituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

07.55-13.55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 11:00-17:00 | 07:55-13:55
Pulizia:
Aula 127 Aula 128 Aula 129 Aula 131 Aula 126 Bagni M. e F.
1° piano 1° piano 1° piano 1° piano 1° piano mille | 1° piano mille
BagnoH 1° Corridoio 1°
piano mille piano mille

Sorveglianza:
1° Piano
lato mille

Altri incarichi:

e %,\ Fc e

Posta certificata: MIPMOS0003@ pec.istruzione.it - Sito web: www.liccovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 - 02713738 = Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane L1I/A  Tel 02747707 = 02714320 Fax 02745329
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FIRGILIO
Licco Statale
H Classico — Linguistico - Scientifico ~ Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 = 20129 MILANO
C.E. 80107250153 — C.M.: MIPMO50003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

l Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI9

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07.55-13.55 07:55-13:55 07:55-13:55 07.55-13.55 07:55-13:55 07:55-13:55
Pulizia:
Aula 108 Aula 102 Aula 106 Aula 107 Eag“." Corridoio
o o o - o s andicap o
1° piano 1° piano 1° piano 1° piano 1° i 1° piano
aeronautica aeronautica acronautica aeronautica prano aeronautica
aeronautica
Aula 105 Bagni F.
[ 1° piano Infermeria 1° piano
I aeronautica aeronautica
Sorveglianza:

1° Piano lato
aeronautica

Altri inearichi:

: Jor eu L ZC R é%\/

Tel. 027382515~ 02713738 - Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02714320 Fux 02745329
-'J Posta certilicata; MIPMO50003@pec.istruzionc.it - Sito web: www. liccovirgilio.mi.gov.it
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FIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico - Scientifico - Scienze Umance
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 10

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
11:30-14:30 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 11.00-14.00
Pulizia:

oo | Lo Twala — Tae | owie  [aunn
Aula 207

Sorveglianza:

Atrio centrale

Altri incarichi:

e B R W

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliusaivirgil.it

Via Pisacane FI/A  Tel 02747707 - 02714320

Fax 02745329

Posta certificata: MIPMO50003 @pec.istruzione.it - Sito web: www. liccovirgilio.mi.gov.it
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico — Linguistico - Scientifico — Scicnze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 = 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Ascoli
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

ASCOLI 11

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 11:00-17:00 | 07:55-13:55 | 07:55-13:55 | 07:50-13:50
Pulizia:
Aula 024 Aula 025 Aula 026 Bagno piano .

. . . Aula magna | Portineria
piano terra piano terra piano terra terra
Bagno ¢
spogliatoio

adiacente aula
magna

Sorveglianza:

Piano terra
lato mille

Altri incarichi:

p~ ol ko I R

Posta certificata: MIPMO30003@pec.istruzione.it - Sito web: www. liceovirgilio.mi.gov. it

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius'ivirgil.ib
Via Pisacane 1 /A Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico ~ Linguistico — Scientifico — Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacanc, 11— 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 1

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00
Pulizia:
Palestra Bagno F. Spogliatoio Laboratorio Laboratorio Laboratorio
piccola (palestra) palestra f. scienze informatica lingue
Esterno Comidoio | DPOS® | paoniM. | BagniF.
rimessa . attrezzature . .

. . seminterrato . seminterrato | seminterrato
biciclette seminterrato

Sorveglianza:
palestra

Altri incarichi:

apertura la mattina
Porta interno cortile

07.50

p~ e - 2 h/

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliusi@ivirgil.it

Via Pisacanc 11/A  Tcl 02747707 - 02714320
Posta certilicata: MIPMO50003@pec.istruzione.it - Sito web: www liceovirgilio.mi gov.it

Fax 02745329
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VIRGILIO

Liceo Statale

Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umane
Piazza Aseoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 2

Vista la tabella A del CCNL 2007,

valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00 | 07.00-13.00
Pulizia:
Sala Bagno
Auladocenti | |, . docenti m. e . . Ufficio Magazzino
o - ricevimento Vicepresidenza .
1° piano . f. (P. segreteria (p-t.)
parenti .
rialzato)
Infermeria Atrio Atrio
piano rialzato | vicepresidenza | segreteria

Sorveglianza:

1° piano

Altri incarichi:

we ff TR

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgilius@ivirpit.it

Via Pisacane 11/A  Tel 02747707 - 02714320

Fax 02745329

Posta certificata: MIPMOSG003@ pec.istruzione. it - Site web: www.liccovirgilio.mi.gov.il
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico - Scienze Umane
PPiazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO

Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO
C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO50003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 3

Vista la tabella A del CCNL 2007,

valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,

fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabalto

07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55
Pulizia:
Aula 310 Aula 311 Aula 309 Aula 313 Aula 312 Aula 314
Bagni M. Bagno F . Atrio (3P) Corridoio Bagno H. | rampa scala
3P (3P) 50% 3° piano (3P) lato bandiera
Sorveglianza:
3° piano
Bandiera ' l

Altri incarichi:

cancello alle 12,10 ]
f.1li bandiera l

g § T KR
(

Tel. 027382515 - 02713738 - Tax 0270108734 - E-MAILL: virgilius@ivirgil il
Via Pisacane | A Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329
Pasta certificata: MIPMO50003 @pec.istruzionc. it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it
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VIRGILIO

Licco Statale

Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umanc
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 =20129 MILANO

C.I'. 801072501353 - C.M.: MIPMO030003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 4

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
06:45-12.45 | 06.00-12.00 | 06:45-12.45 | 06:45-12.45 | 06.00-12.00 | 06:45-12.45
Pulizia:
Palestra Bagno M. Spogliatoio Atrio interno Atrio ingresso
Scala centrale | .
grande (palestra) palestra m. palestra piano r.
Sorveglianza:
Piano rialzato

Altri incarichi:

Primo soccorso

Esposizione sacchi
sede Pisacane

Manutenzicne sede
Pisacane

Addetto Fotocopie

Addetto ricevim
parenti

ento

/ww,&/?’é‘@

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliuszivirgil.it

Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02714320

Fax 02745329

Posta certificata: MIPMO30003@ pec.istruzione. it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico — Linguistico — Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO
C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 5
Vista la tabella A del CCNL 2007,

valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
08.00-14.00 | 08.00-14.00 | 08.00-14.00 | 08.00-14.00 | 10.00-16.00 | 08.00-14.00
Pulizia:
Scala laterale
Aula 84 Aula 82 Aula 107 Aula 106 Corridoio clementari
dal 1° piano
al 2° piano
Biblioteca Aula sostegno | Bagni m, Bagni f,
Sorveglianza:
1 piano

Altri incarichi:

Cancello interno

cancello alle 13.05 cortile Pisacane dalle
elem. ore 08.05 alle ore
08.10

}vw e b 2 JJL

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliusaivirgil.it
Via Pisacane 1 /A Tel 02747707 = 02714320 FFax 02745329
Posta certificata: MIPMO0S50003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www Jiceovirgilio.mi.gov.it




—

PR |

=3 3
! E

i |

oy

o

FIRGILIO
Liceo Statale
Classico — Linguistico — Scientifico — Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 = 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO030003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 6

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabalo
07.55-13.55 | 07.55-13.55 | 07.55-13.55 | 07.55-13.55 | 07.55-13.55 | 07.55-13.55
Pulizia:
Aula 306 Aula 305 Aula 304 Aula 303 Aula 302 Aula 301
Bagno M. Bagno F. Bagno H. Corridoio Atrio 3° P.
(3°p.el) (3°p.el) (3°p.el) (3°p.el) 50%
Sorveglianza:
3° piano
elementari

Altri incarichi:

/\/\N\HLQ,VZ\@

Posta certificata: MIPMO30003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgiliuse@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02784320  Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico ~ Linguistico - Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 -20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO030003

Sede: Pisacane
A.S. 2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 7

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

martedi mercoledi sabato
07:55-13.55 07:55-13.55 07:55-13.55
Pulizia:
Aula 315 Aula 207 Aula 208 Aula 209 Aula 307 Aula 308
Scala laterale
Scala laterale elementare
lato bandiera Aula maena Nuova dal
Dal 1° piano g infermiera seminterrato
al 2° piano al piano
rialzato
Sorveglianza:
Sorveglianza
seminterrato | cortile
intervallo

Altri incarichi:

v bz 0 ),

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 — E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A Tel 02747707 - 02714320
Posta certificata: MIPMO30003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www.liccovirpilio.mi.gov.it

Fax 02745329
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FIRGILIO
Liceo Statale

Classico - Linguistico - Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 8

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi giovedi venerdi
07:55-13.55 07:55-13.55 07:55-13.55
Pulizia:
Aula 315 Aula 207 Aula 208 Aula 209 Aula 307 Aula 308
Scala laterale
Scala laterale elementare
lato bandiera Aula maena Nuova dal
Dal 1° piano g infermiera seminterrato
al 2° piano al piano
rialzato
Sorveglianza:
Sorveglianza
seminterrato | cortile
intervallo

Altri incarichi:

Jo Lo ) T

Tel. 027382515 - 02713738 — Fax 0270108734 — C-MAIL: virgilius@ivirgil.it

Via Pisacane 11/A  Tel 02747707 - 02714320
Posta certificata: MIPMO50003@pec.istruzione.it - Site web: www. liceovirgilio.mi.gov.it

Fax 02745329
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VIRGILIO
Liceo Statale
Classico - Linguistico — Scientifico — Scienze Umane

Piazza Ascoli. 2

= 20129 MILANO

Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 9

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55
Pulizia:

Bagni docenti
Aula 101 Aula 102 Aula 103 Aula 104 Aula 105 M.

1° piano
I‘?ag"' AT 2 SA Atrio 1°
1° piano 1° piano (semint.) piano
Sorveglianza:

piano rialzato

Altri incarichi;

ho bte b ZT Q M/

Posta certificata: MIPM050003@pcc.istruzione.it - Sito weh: www.liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A° Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329
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FIRGILIO
Licco Statale
Classico — Linguistico — Scientifico — Scienze Umane

Piazza Ascoli. 2 -

20129 MILANO

Via Pisacane, 11 = 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPM050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 10

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato

08.45-14.45 | 07.55-13.55 | 07.55-13.55 | 08.45-14.45 | 08.45-14.45 | 07.55-13.55
Pulizia:
Aula 07 Aula 06 Aula 05 Aula 04 Aula 03 Aula 02

_ Scala dal p.

Bagno F. Bagno M. Bagno H. Corridoio . . . o

. . . . - . . . Bidelleria rialzato al 1
piano rialzato | piano rialzato | piano rialzato | piano rialzato i

Sorveglianza:

Piano rialzato

Altri incarichi:

o Wil e 2 N A/

Tel. 027382515 - 02713738 - I'ax 0270108734

E-MAIL: virgiliusiivirgil.it

Via Pisacane | VA Tel 02747707 - 02714320 Fax 02745329

Posta certificata: MIPMO30003 @ pec.istruzione.it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it
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FIRGILIO
Licco Statale
Classico ~ Linguistico - Scientifico - Scienze Umane
Piazza Ascoli. 2 - 20129 MILANO
Via Pisacane, 11 - 20129 MILANO

C.F. 80107250153 - C.M.: MIPMO050003

Sede: Pisacane
A.S.2018/19

Disposizioni di servizio ordinario collaboratori scolastici

PISACANE 11

Vista la tabella A del CCNL 2007,
valutate le esigenze organizzative dell’Istituto sulla base del P.O.F.,
fatta salva la contrattazione di Istituto le viene assegnato il seguente piano di lavoro:

Orario di servizio:

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
10:00-16.00 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55 | 07:55-13.55

Pulizia:
Aula 201 - Aula 202 - Aula 203 - Aula 204 - Aula 205 - Aula 206 -
5LB 5SE 4LA 3LC S5LC 5LA
Bagni M. Bagni F. Bagni H. Corridoio Sl

. . 5, o elementare
2° piano 2° piano 2° piano 2° piano dal 2° piano
Elem. Elem. Elem. Elem. - P

al 3° piano

Sorveglianza:
2° piano
Elementari

Altri incarichi:

po R . ECNR

Posta certificata; MIPMO30003@pec.istruzione.it - Sito web: www liceovirgilio.mi.gov.it

Tel. 027382515 - 02713738 - Fax 0270108734 - E-MAIL: virgilius@ivirgil.it
Via Pisacane 11/A  Tel 02747707 - 02714320 TFax 02745329
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ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Fls Mof Bilancio ASL
Seconda posizions aconomica
Sostituzione del DSGA 1
Referente procedure acguisizione beni e servizi da estemi 1
|Ex funzioni aggluntive ora Incarichi speciticl
Relerente ufficio personale 1 500 €
Referente Ufficio Didattica 1 800 €
Organizzazione personale non docente succursale su disposizione Dsga |1 500 €
Crganizzaziene personale non docente sede su dispesizione Dsga 1 500 €
Incarichi afferenti al fondo dl istituto
Denuncia degli incarichi alla funzione pubbiica, conirattualistica, progetti,
liquidazione, gestione fiscale 1 80
Viaggt di istruzione visite didattiche 25h*2+5*2 4 60
inserimento, rellifica graduatorie ATA e docenti 2 30
segnalazioni ulilizzo aula magna p.zza Ascoli 1 10
Operazioni elettorali 2 20
Aggliomamenta sito web 1 25 ;
Registra Eletironico 15 +10 3 25
Gradualorie di Istituto interne 1 15
Riorganizazione archivio generale e pratocollo 1 20
Ricognizione e discarico inventarale 1 15
Servizl e gestione ricostruzione carriere e quiescenza 3 75
Elaborazione dali presenze ala 1 30
Soslituziona Dsga an. 56 Ccnl 1
Libri di testo 2 30
Supporto Inclusione 1 20
Supporio invalsi 1 10
Responsablle antifumo sede Ascoll (Bitancio) 10
Responsablle antifume succursale (Bllancio) 10
Intensificazione Esami di Stato 3*5h 15
Archiviazione documenil Pisacane 1 §
|Aspp sede Ascoli (Bilancio) n.20h 1 25
Asl: stipula convenzioni/dati in plattaforma - 30+10 40 40
Asl. rendicontazione asl 10 10
Infortuni sul lavoro (bilancio) 40h 40
Totale ore 485 85 50
Tolale 7.032,50€ | 2.300,00 €| 1.23250€ | 72500€
€ 11.290,00

v pe b Ze e
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ASSISTENTI TECNICI

Fis

Mof

Bilancio

Asl

Prima posizlone economica

primo intervenio, assislenza, piccola manutenzione, sul disposilivi, pc e alira
strumentazione multimediale presenti nelle aule scolastiche e di ricevimento
dei genitorl - collaudi

Ex funzionl aggluntive ora Incarichl specific

primo intervento, assistenza, piccola manutenzione, sul dispositivi, pc e altra
strumentazione multimediale presenti nelle aule scolastiche e di ricevimento
del genitori € 800

€500

primo intervento, assislenza, piccola manutenzione, sul dispositivi, pc e altra
strumentazione multimediale presenti nelle aule scolastiche e di ricevimento
dei genitori € 800

€800

Tenula e rinnovo maleriali laboratorio di fisica e scienze

10

progetti e Asl:

Supporto tecnico all'acquisizione di ben! informalici e altrezzature tecniche
didattiche scientifiche

10

Ricognizione e discarico inventariale

15

Supporio esami di Stalo con tumazione

20

Supporto pc per alunni DSA sede

10

Assistanza eventi aula magna Ascoll

Asslstenza eventi aula magna Pisacane

2x10h

20

Supporto pc per alunni DSA succursale

2x10h

20

Totale ore

105

Totale

1.522,50 €

1.600,00 €

€ 3.122,50

e L CC p
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DOCENTI
INCARICH) Fis Mof Bllu_t.do Asl Formarions Bonun
{Couatoratote 03 - funhone vicarta ] &)
C D8+ unnione sada 80 80
{Coliaborators DS asas Ascoll 1 100 180
Conanoraiore ede Ascoll 2 200 200
Collaboralora sade Pisacans 1 120 120
Colaboratore sede Piescene 2 180 180
Statt DS Sede Ascoll 0 )
Stall 03 S4de Fisscans 50 %
Fuunziona oot 1 121953
Funzions strumantals per Forkentaments bn entrata - passaggi & prove 2 219,59
Integraive i
Funtions sirumaniale Piol-Rav 1 118,53
Funzions sirsnaniale par forkniamento in uscils, universild 3 121952
Funtione strumentate L Glle
gy ncritl diversamants abil ' 121952
{Rulerentl slunni DSA. 10 % 2 20 20
Coardinaton ctasse J0nx 78 240 2340
Predisposizions materiall @ FOP - DSA & DES $h x 172 (max 23h
per ciasae] e 758
Tulor student arestero 5hx 18 {max 150} 90 50
- 15h x 19 +10h x4 J25h 35
nwmu-:ﬁmnmmmﬂ 40 40
Responsabal Laborslon 20h 2 8 100 120
P ofang & stunioni o Atnx 2
recupero debdo ¢ sorutind: (aferent, oIano + orarko 2Shaz no
1 provvisono, gestions pazi #starnl 52 molorie o
Animators digtale 1 W0
{Ratwrenie cytartudnmo 1
Assistens pat sverdi aula 8 Ascol {102} 20 n
[Lutor docent) immessi in ruolo |formaione) 10Nz 4 L [
Commeasions tlelionte 15hx2 30h 20
JCommssions Viagg 40 49
@ = Pacane 1h 0
[Retacane dtetituto prove Invalel 12 3oh 80
Assisienza svoigumenio prove lrvals - ore apghuntive 30h 30
Formazions ciass 20n 20
Ascigienza 4Ch 40
Rapportl con | teatr 20h 20
Rapportl con entl musicall AxSh 13
Castions & » pigve ileg
Referenti 0. 81708 Aspp Fraacans 20 h 25h 25
Cartifcazion] ingus straniere {1a sfTetiuaie) 5h I 4 20 20
PROGETTI
Een1t coronticl [ 8 inn) L I
Polrazismeats delle competeznt ¢ abilith oI seliturs Ansllosie slle
araigiminia dells pHios prors d'rrams: Bh l@
e —sr—
Conoscers s siend, prgetiare 1l foioms E:-.:I::‘ (L 10/
~Correts vers U feluira® Ho 4 b per clutee
M= Pt 1T
F Freacess L [ 121
Pucsla roa pathes (b [NS)
lavlie ally paasire j_....’.'.: J
Learaing scresn baeders (Awrich) Cl ga/persp s |Ferat%h-3
1ustalashie Muurv] {166 INS *) 3 dae 20
e vt thrwg e e Ty ,,,
Posl {Spericile priceleg. graHoririndestl Confervazs com | gralind :::l.‘
lematiche adolesc.) Lstarchll ¢4 13
Educations alis legulth o slla sllindinenzs stilve (nuers) 1 10
Lontalith {130 INSY it ] 3¢
Catyl lagless por ceritficazion) FCE o HELTS { 34h lns ) Calley
Conl di fermaciens i Ingless par doceati (10b Inaj Morind
Corsd di Hagwe nelenisd] {rincie/gloppaneseiinise) Plrevans 10
- EXOPLANETT L roptmmine
Vinta per 1 saluts o Ul bed-cvsers pricafisics dell'imdividue { 3 INS) Fromal
Progetteriens lsbsruteri didaiilcl con bambind ecuols primaris Ji prise Feltria
10|
|Imcomitrn con Prasessiont (L 9
ﬂlnﬂ!!lﬂll-l’(l'?h-!tl (18] 12
Faralick munleatl
l’ctun!ln i valser Sucats 3 b 3
Rime, Ritmi B Clacitid iz 12
Sycutn 15 b+
| Cosapatte Attils fvon Agneal) (10 k lns) Brambiis 3
L] 20
Laborstor] svenzeti {33k ins.} 1] gj
Attty bh spartlvs extracurtenten llnlmgl omhl)
Thumbs up {13 ory INS)
Hen uno di mena
Musicalatigra (4h Iny per cluswe + 3 b ing dor smtrgna) 7 claesd i per tlanse 14
Virglte envemble (3043 Blnsh Sk §
La modtx ded classben 200 10
Muslea conternpocanes « Kurisg-Bechet! 543 1]
Allsbetirarions minacl strunieri non szcompegnnil
sl el alf «on denzn pyprevaiva 2 b faa pol fren sost)
Abe sducazions sllmeniart
o - gtieppa Iatertase vrals 1o s 3 el 3
Metaciologla deils rcetrs saclols. Le busl per PefMicacie operaliva {0 ¢ 3
L 13|
winuzione damucitare finsegnamento) 50h iny +10h coord el 0
C1 parola @ i vers (4+6+ 445 coond) ing Gh72 i) *
Progetic Laboraton teattah Virgiio U mestiera defattoie - AEx ] 120
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Iamm panAColN 200 Nl

Progeto Magrinl. Carrien 106 x 3 {bdancio} a0h Er|

Relerentl stage 20h x3{von0 ) 60n ]

Progetto Educanons sits salde J5ha 2 Toh T

|Pmmwmnm TR 06 0

Progetio Glomata deita Wamoria 10h 10

ASL -

Guicy musaale afo luristica 20 20

1l hovo w 13 con smulazione dknresa 0 10|

impreea snulala sqannia Virgib 1+ | 20 £l

[ fession 730 v ?

|1l mestare dof tastio 19 10

Lab sul gurte oed Lavero 30 3

Relerants asl 25 25

10 0

Privacy e internel

Privacy & internet {Asl) (40 h INS) 10 10

Tutor clasel Asl {ford] Ast) 25hxd8 1150 1150

Astistonsa sttvith et orsrio sxtrsscolatico . max 105 per clawse )

FORMAZIONE

Conlrontd 1 sui lnb i dl infr lca e fsica

Progetts Dis-aglo. Dai bisogni educativl speciali alln

demands del soggetio 24 INS 10|
Corse per | BENESSERE e per migliorare b perfermance

]
TOTALE ot @l ion Insegnamanio NN fe08 1625 55 1084)
30h lstr.

+12o0e ] par. & vars) + 21 lab. avenzati +8 ofe Profill cosauticis &

ore Esaml di Stato + 4 ore Possla con Patos+ 4 ore Plano Clys

10 tew Attlies 23 ore Thumbe up +28 ore musica Integra « 3)+2 11.720,00 € 420004
virgilo Ensamble + 13 orw Legalith +88 covsl lingus + 54 yoga int

332- ASL: 40- formazione 10+2% 12 h TOT 404

€ 5477500 | € 8.09783 | € 4532500 2061250 | 4 130230 g a0
(Eszupers 70 350000 €
| 58601194
€154830,13 58.801,19 ¢ |
23.7734
L ] 328,19 153,18
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TABELLE ASSEGNAZIONE COMPENSI DOCENTI E ATA

RISORSE MOF UTILI PER CONTRATTAZIONE 2018-19

FIS 2018/19 85.110,95 €
Economie 44,27 €
FIS 2017/18+Economie 85.155,22 €
Accantonamento
Ind. direzione Dsga 6.090,00 €
Previsione ind. sost. Dsga 555,30 €
Piano ore eccedeniti coll. Ata 375,00 €
Totale fondi accantonati 7.020,30 €
FIS 18/19 utile per contrattazione
Fis 18/19 - accantonamento | 78.134,92 €
Ripartizione fis
FIS personale docente 75% 58.601,19 €
FIS personale Ata 25% 19.533,73 €
MOF 2018/19
Funzioni strumentali 6.097,63 €
incarichi specifici Ata 4.370,46 €
Ore eccedenti docenti 16.745,98 €
Gruppo sportivo 7.442,77 €
Totale 34.656,84 €
RISORSE DA BILANCIO
Sicurezza, disabilita, infortuni 8.482,50 €
As.l. 28.613 €
Wip/recupero 34.560,00 €
Progetti 45.325,00 €
Formazione 1.382,50 €
Totale 118.362,50 €
TOTALE RISORSE UTILI ALLA CONTRATTAZIONE
Fis 2018-19 85.155,22 €
Mof 2018-19 34.656,84 €
Risorse da Bilancio 118.362,50 €
Totale 238.174,56 €
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